PROCEDURY BEZPIECZEŃSTWA

OBOWIĄZUJĄCE UCZNIÓW  KLAS I-III

NIEPUBLICZNEJ SZKOŁY PODSTAWOWEJ
W MOSTKACH

Cele procedur:

Zwiększenie bezpieczeństwa uczniów w szkole poprzez:

- wdrażanie zasad postępowania warunkujących bezpieczeństwo dziecka,

- usystematyzowanie zasad postępowania wobec uczniów,

- zwiększenie kontroli nad bezpieczeństwem na terenie szkoły.

Dotyczy:

- nauczycieli,

- rodziców,

- uczniów,

- pracowników administracyjno – obsługowych.
I. Procedura bezpieczeństwa przed i po zakończeniu zajęć. 

1. Rodzice przyprowadzający dzieci do szkoły mogą odprowadzać ich do klas. 

2. Uczniowie uczęszczający do świetlicy pozostają pod opieką wychowawców świetlicy do godz. 7:50.
3. Pozostali uczniowie przychodzą do szkoły najwyżej 15 min. przed rozpoczęciem zajęć lekcyjnych.

4. Uczniowie po przyjściu do szkoły na określoną planem lekcję lub inną informację uzyskaną od wychowawcy lub dyrektora zobowiązani są do natychmiastowego pojawienia się w budynku szkoły.

5. Uczniowie po pozostawieniu w należytym porządku odzieży w szatni udają się do klas lub mogą przebywać na korytarzu szkolnym pod opieką nauczyciela dyżurnego.

6. Uczniowie, którzy kończą lekcje są zobowiązani do pozostawienia porządku w sali lekcyjnej.
7. Pod opieką rodzica lub opiekuna  uczniowie udają się do domu, a korzystający z opieki świetlicowej do świetlicy.
8. Rodzice/ prawni opiekunowie uczniów klas I-III oraz osoby upoważnione zobowiązani są do punktualnego odbierania swoich dzieci zaraz po zakończeniu zajęć szkolnych.

9.  Uczniowie kl. II i III mogą za pisemną zgodą rodziców samodzielnie wracać do domu, zaś uczniowie klas I odbierani są przez rodziców lub osoby upoważnione.
10. W przypadku nie odebrania dziecka przez rodzica w ustalonym czasie, nauczyciel odprowadza dzieci do świetlicy szkolnej.
11. Wychowawca zbiera od rodziców oświadczenia, w których rodzice wyrażają zgodę na samodzielne powroty dziecka ze szkoły do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie.
12. Uczeń nie może przynosić do szkoły przedmiotów zagrażających bezpieczeństwu, np. latarek laserowych, ostrych narzędzi, substancji toksycznych.
13. Uczeń powinien bezzwłocznie zgłosić pracownikom szkoły informacje o zauważonych zagrożeniach.
II. Procedura bezpieczeństwa  podczas zajęć lekcyjnych.
1. Uczniowie pozostają w szkole w czasie trwania ich zajęć lekcyjnych. Nie mogą samowolnie oddalać się poza jej budynek.

2. Nauczyciel na każdej lekcji sprawdza listę obecności, zaznacza nieobecności i na bieżąco notuje spóźnienia.

3. Informacje o zmianach w planie lekcji podawane są uczniom w zeszytach korespondencji oraz umieszczane są na tablicy ogłoszeń.

4. Uczniowie nie mogą przebywać w salach lekcyjnych bez opieki nauczyciela, również na przerwach.

5. Zwolnienie ucznia z zajęć lekcyjnych następuje osobiście przez rodziców. Wychowawca odnotowuje w dzienniku lekcyjnym godziny z których uczeń został zwolniony.  W wyjątkowych przypadkach można zwalniać ucznia telefonicznie.
III      POSTĘPOWANIE Z UCZNIEM,KTÓRY ULEGŁ WYPADKOWI

(wg rozporządzenia)
1. Pracownik szkoły, który powziął wiadomość o wypadku ucznia:
 a) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, w szczególności sprowadzając fachową pomoc medyczną, a w miarę możliwości udzielając poszkodowanemu pierwszej pomocy,
 b) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je wyprowadzając uczniów z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla bezpieczeństwa uczniów, 
c) niezwłocznie powiadamia Dyrektora Szkoły. Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą –prosi o nadzór nad swoimi uczniami nauczyciela uczącego w najbliższej sali lub nauczyciela mającego ”okienko”
2. O każdym wypadku nauczyciel, pod opieką którego przebywał uczeń w chwili wypadku powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. 
3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń –np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielęgniarka powiadamia rodzica o zdarzeniu.

 4. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel lub pielęgniarka wzywa pogotowie ratunkowe sporządza notatkę do protokołu powypadkowego.

5. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym Dyrektor Szkoły zawiadamia niezwłocznie prokuratora i kuratora oświaty. 

6. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia na terenie szkoły, dyrektor zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego. 
7. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy. 

8. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki/ opiekun grupy i on odpowiada za nie.

 9. W razie poważnego wypadku Dyrektor powołuje członków zespołu powypadkowego -w skład zespołu wchodzi pracownik służby bezpieczeństwa i higieny pracy oraz nauczyciel, pod opieką którego zdarzył się wypadek. 

10. Zespół ten przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację po wypadkową -przeprowadza rozmowę wyjaśniającą z poszkodowanym uczniem (w obecności rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sporządza notatkę służbową; -przesłuchuje świadków wypadku i sporządza protokoły przesłuchania; jeżeli świadkami są uczniowie –przesłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego,-sporządza protokół powypadkowy,-protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor szkoły; -z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców poszkodowanego ucznia, którzy potwierdzają ten fakt podpisem w protokole; -protokół doręcza się rodzicom poszkodowanego ucznia, którzy potwierdzają to podpisem w protokole, organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty protokół powypadkowy doręcza się na ich wniosek, jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w szkole; -w ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym doręczonoprotokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani przy odbieraniu protokołu), zastrzeżenia składa się ustnie do protokołu powypadkowego lub na piśmie przewodniczącemu zespołu.
IV      Procedura bezpieczeństwa podczas przerw międzylekcyjnych.
1. Nauczyciele sprawują dyżury zgodnie z grafikiem udostępnionym w pokoju nauczycielskim.
2. Dyżur rozpoczynają niezwłocznie po dzwonku na przerwę i pełnią w wyznaczonym miejscu, które opuszczają wraz z dzwonkiem na lekcję. 
3. Obowiązki nauczyciela dyżurującego:

 a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyżur w wyznaczonym miejscu zgodnie z planem dyżurów nauczycielskich.
 b) Nauczyciel dyżurujący jest cały czas czynny, nie zajmuje się czynnościami, które przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżurów.
 c) Reaguje na niewłaściwe zachowania uczniów. 
d) Jeżeli w trakcie dyżuru nauczyciela uczeń ulegnie wypadkowi, nauczyciel dyżurujący zobowiązany jest do przestrzegania procedury dotyczącej wypadków                                                      i urazów uczniowskich, jednocześnie zapewniając obecność nauczyciela dyżurującego w danym miejscu (doraźne zastępstwo)
4. Nauczyciele reagują adekwatnie do zaistniałych przypadków niewłaściwego zachowania, w razie konieczności informując wychowawcę. Jeżeli niewłaściwe zachowanie się powtarza i uczeń nie reaguje na upomnienia dyżurującego nauczyciela – wychowawca wpisuje uwagę do dziennika. 
5. Podczas przerw uczniowie przebywają na korytarzu szkolnym w zasięgu wzroku dyżurującego nauczyciela .
6. Uczniowie stosują się do ogólnych zasad bezpieczeństwa zachowania, np. nie biegają po korytarzu ani po schodach, nie siedzą na parapetach, nie chodzą ze śniadaniem po korytarzu.

7. Trzecia  przerwa jest dla uczniów klas I -III przerwą śniadaniową.

V         SZCZEGÓŁOWE PROCEDURY POSTĘPOWANIA                                             W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA.
Pierwszy krok to identyfikacja uczniów, którzy są zagrożeni agresją i przemocą oraz tych, którzy stosują agresję i przemoc w szkole. Wszyscy pracownicy szkoły powinni być przygotowani do rozpoznawania uczniów -potencjalnych ofiar i potencjalnych sprawców. Symptomy umożliwiające identyfikację uczniów -ofiar agresji i przemocy to:· zamykanie się w sobie,· smutek, przygnębienie,· pogorszenie wyników w nauce,· osamotnienie,· zmienność nastrojów,

· objawy psychosomatyczne (np. bole głowy, bole brzucha),· spóźnianie się do szkoły lub jej unikanie, wagary,· trzymanie się blisko nauczycieli,· bycie obiektem drwin ze strony kolegów,· izolowanie się,· ślady przemocy (sińce, zadrapania, zniszczone ubranie i przybory szkolne).Symptomy umożliwiające identyfikację uczniów-sprawców agresji przemocy to:· demonstracja i używanie siły fizycznej,· silna potrzeba dominacji i podporządkowywania sobie innych,· trudności w podporządkowywaniu się normom,· impulsywność,· mała tolerancja na frustrację,· buntowniczość,· agresja (również wobec dorosłych),· słaba empatia wobec słabszych,· obniżony poziom lęku, pozytywny obraz własnej osoby.
PODEJMOWANIE INTERWENCJI W SYTUACJACH SZCZEGÓLNYCH ZAGROŻEŃ

Działania podejmowane w sytuacjach wystąpienia zachowań agresywnych i przemocowych muszą mieć charakter kompleksowy. Ich celem jest zmiana zachowań sprawców i ofiar agresji. Skuteczność podejmowanych interwencji zależy od tego, czy nauczyciele i rodzice konsekwentnie realizują jednolity system oddziaływań wychowawczy wobec dziecka i sposoby reagowania na agresję. 

System reagowania powinien uwzględniać następujące założenia:(należy reagować na każdą sytuację, w której występuje agresja i przemoc(brak reakcji komunikuje uczniom, że mają prawo tak się zachowywać,(doraźne sytuacje wymagają szybkiej i zdecydowanej interwencji,(ważne jest wykazywanie troski o ucznia (dotyczy to zarówno ofiary jaki sprawcy). Nie należy potępiać ucznia, ale wskazywać na zachowania nie aprobowane, wyrażać brak zgody na stosowanie agresji i przemocy,(każdą sytuację należy wnikliwie rozpatrywać,(konieczne jest współdziałanie z innymi nauczycielami i udzielanie sobie nawzajem wsparcia.  Osoba podejmująca interwencje powinna unikać:

● agresji fizycznej,● agresji słownej (nie obrażać, nie zawstydzać, nie oceniać ucznia lecz jegozachowanie, nie stosować komunikatów typu „ Ty”),● okazywania niepewności,● długich monologów i moralizowania,● wchodzenia w rolę sprawcy, by mu pokazać, co czuje osoba poszkodowana .Powinna natomiast :● reagować stanowczo,● mówić prosto i jasno,● traktować sprawcę jak osobę, która może sama wziąć odpowiedzialność za swoje czyny, ale jednocześnie swoim zachowaniem woła o pomoc,● jeśli to konieczne to użyć siły, ale tylko tyle, ile potrzeba np. do rozdzielenia bijących się uczniów, lub przytrzymać, kiedy dziecko ma napad furii), a w wyjątkowej sytuacji należy wezwać Policję, ● szanować ucznia (mówić o zachowaniu, nie o osobie). Interwencja powinna zostać odnotowana w dokumentacji szkolnej –zgodnie z przyjętymi przez szkołę procedurami. W przypadku braku efektu interwencji doraźnej nauczyciel powinien podjąć dalsze działania: 

1. Poinformowanie wychowawcy o zdarzeniu.
2. Przeprowadzenie przez wychowawcę rozmowy z uczniem/ uczniami w obecności nauczyciela –świadka zdarzenia,· jeżeli w zdarzeniu agresji lub przemocy uczestniczy więcej niż jedna osoba należy rozmawiać z każdym z osobna, zaczynając od lidera grupy,· miejscem rozmów powinno być pomieszczenie zapewniające spokój i brak osób nie zainteresowanych sprawą,· nauczyciel, który decyduje się na przeprowadzenie rozmowy powinien jasno określić jej cel,· nauczyciel powinien opisać zachowanie ucznia, które jest powodem rozmowy ,· należy upewnić ucznia, że nauczyciel chce mu pomoc,· sprawca (sprawcy) musi otrzymać od nauczyciela jasny i jednoznaczny komunikat o braku akceptacji zachowania agresywno -przemocowego,· należy dać uczniowi szansę wypowiedzenia się na temat zachowania będącego powodem interwencji,· wysłuchać, stosując aktywne metody słuchania,· jeżeli uczeń milczy należy powrócić jeszcze raz do propozycji pomocy,

· omówić z uczniem skutki przejawianych przez niego zachowań oraz poinformować o potrzebie spotkania z rodzicami· jasno określić konsekwencje.
3. Przeprowadzić rozmowę z dziećmi –ofiarami agresji lub przemocy i powiadomić ich rodziców. W rozmowach z dziećmi -ofiarami przemocy należy pamiętać, aby:· powiedzieć dziecku o swoich intencjach· okazać ciepło i akceptację,· wczuć się w stan emocjonalny dziecka,· dostosować się do sposobu mówienia, siedzenia dziecka,· aktywnie, uważnie słuchać,· zadawać pytania ułatwiające nawiązanie kontaktu,· unikać zbyt wielu dociekliwych pytań,· nie oceniać dziecka ani zdarzeń, które przedstawia,· nie podważać jego wypowiedzi,· pomagać dziecku nazywać uczucia,· nie mówić za dziecko,· nie wyręczać dziecka,· pokazywać dziecku jego mocne strony, dowartościować je,· docenić odwagę dziecka, kiedy mówi o bolesnych dla siebie zdarzeniach,· uszanować jego odmowę i lęk, kiedy nie wskazuje sprawców,· przypomnieć dziecku prawa, które go chronią,· informować dziecko o wszystkim, co zamierzamy zrobić w tej sytuacji,· zmotywować je do współpracy ( z wychowawcą, pedagogiem szkolnym, psychologiem, terapeutą, przedstawicielami innych instytucji) w celu rozwiązania problemu.· być cierpliwym –dawać czas na udzielenie odpowiedzi, 4. Sporządzenie notatki ( opis zdarzenia, osoby uczestniczące, sprawca, poszkodowany).W sytuacji powtarzających się agresywnych zachowań dziecka,wezwanie rodziców /prawnych opiekunów ucznia do szkoły w celu:
1.Omówienia z rodzicami zachowania dziecka i ustalenie strategii współpracy rodziców ze szkołą:· pozyskanie ich do współpracy,

· ustalenie jej zasad,· opracowanie kontraktu dla dziecka, określenie w nim zachowania nieakceptowanego, oczekiwania wobec dziecka,· ustalenie zaleceń do pracy z uczniem dla rodzica zadań określonych w kontrakcie,· ustalenie hierarchii konsekwencji.
2. Wspólnie z rodzicami przyjąć ostateczną wersję kontraktu.
3. Monitorować realizację kontraktu.
4. Jeżeli kontrakt ma być udostępniony innym nauczycielom, o fakcie tym powinni być powiadomieni rodzice
5. Zgłaszanie powtarzającej się sytuacji agresywnych zachowań u dziecka do dyrektora szkoły.
8. Natychmiastowe powiadomienie przez wychowawców dyrektora szkoły o przypadkach szczególnie drastycznych zachowań agresywnych (stwarzających zagrożenie dla zdrowia lub życia).
9. Ustalenie przez wychowawcę w porozumieniu z dyrektorem szkoły sankcji w stosunku do ucznia/ uczniów , w oparciu o Statut Szkoły.· upomnienie ustne otrzymane w indywidualnej rozmowie z nauczycielem przedmiotu lub wychowawcą· upomnienie ustne z wpisem do zeszytu obserwacji lub zeszytu ucznia· upomnienie dyrektora szkoły otrzymanym w indywidualnej rozmowie z pisemnym powiadomieniem rodziców ucznia
10. Przekazanie rodzicom (prawnym opiekunom) pisemnej lub ustnej informacji na temat wyciągniętych w stosunku do ucznia/ uczniów konsekwencji wynikających ze Statutu Szkoły.
11. Jeżeli rodzice odmawiają współpracy z kadrą pedagogiczną lub nie reagują na wezwanie do stawiennictwa w szkole, a nadal u dziecka występują agresywne zachowania, szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji sąd rodzinny lub Policję.
12. W sytuacji , gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej metody oddziaływań wychowawczych  i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów dalszy tok postępowania leży w kompetencji w/w instytucji.
Procedury bezpieczeństwa ogłoszono uczniom  dnia  16.05.2019r.
